
สรุปรายงานการประชุมตดิตามการด าเนินงานส านักคณะกรรมการผู้ทรงคุณวฒุิ  
และศูนย์จัดการความรู้ วิจัย และนวัตกรรม ครั้งที่ 2/2563 
วันที่ 15 พฤศจิกายน 2562 เวลา 09.00 – ๑4.00 น. 

ณ ห้องประชุมส านักคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ อาคาร 1 ชั้น 3 กรมอนามัย 
ผู้มาประชุม 

1. นายแพทยส์มพงษ์  ชัยโอภานนท์  รก.นักวิชาการสาธารณสุขทรงคุณวุฒิ(ด้านโภชนาการ)      ประธาน 
2. ดร.อัมพร  จันทวิบูลย ์   รก.นักวิชาการสาธารณสุขทรงคุณวุฒิ(ด้านสุขาภิบาล) 
3. นางสาววรวรรณ  อัศวกลุ  รก.ทันตแพทยท์รงคุณวุฒิ(ด้านทันตสาธารณสุข) 
4. นางสาวสริิวรรณ  จันทนจุลกะ  รก.นักวิชาการสาธารณสุขทรงคุณวุฒิ(ด้านอนามัยสิ่งแวดล้อม) 
5. ดร.ศรีวรรณ  ทาวงศ์มา  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการพเิศษ 
6. นายสายชล  คล้อยเอี่ยม  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัตกิาร 
7. นางสาวภารุจีร ์ เจริญเผ่า  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน (กลุ่มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ) 
8. นางสาวเบญจมาพร  เมืองหนองหว้า นักวิชาการสาธารณสุข  
9. นางสาวเกศินี  นามแดง  นักวิชาการสาธารณสุข 
10. นางสาวสดุารัตน์  พิศเพ็ง  นักวิชาการสาธารณสุข 
11. นางสาวมลฤดี  พุฒพันธ ์  นักวิชาการสาธารณสุข 
12. นางสาวดวงพร  ไข่ขวัญ  นักวิชาการสาธารณสุข 
13. นางสาววรินทร์ทิพย์  สันทัด  นักวิชาการสาธารณสุข 
14. นางสาวกมลวรรณ  สุขประเสริฐ  นักวิชาการสาธารณสุข 
15. นางสาวธันญาภรณ์  พิบลูย์พล  นักประชาสัมพนัธ์ 
16. นายปรัชญา  ด่านกลาง  นักวิชาการคอมพิวเตอร ์
17. นางสาวกันยา  เค้นา   นักจัดการงานท่ัวไป 
18. นางสาวฐานิตา  คุณารักษ ์  นักวิชาการพสัด ุ
19. นายธรรมรัฐ  มณสวสัดิ ์  พนักงานพิมพ์ ส 3 
20. นางอรชา  ตะกรุดเงิน   พนักงานพิมพ์ ส 3 
21. นางผการัตน์  ศรีเษม   พนักงานพิมพ์ ส 3 
22. นางสาวรตกิา  พันธุ์สวัสดิ์         พนักงานธุรการ 
23. นางสาวขัตติยา  ข าเกษม  พนักงานธุรการ 

วาระการประชมุ สาระส าคัญ มติที่ประชุม/ผู้รับผิดชอบ 

วาระที่ 1 ประธานแจ้งให้
ทราบ 

- - 

วาระที่ 2  รับรองรายงาน
การประชุมฯ 

สรุปรายงานการประชุมครั้งท่ี 1/2563 วันที่ 15 ตุลาคม 2562 มีการแก้ไขเรื่องการตรวจราชการ 
โดยนางสาวสิรวิรรณ จันทนจุลกะ 
รก.นักวิชาการสาธารณสุขทรงคุณวุฒิ
(ด้านอนามัยสิ่งแวดล้อม) ลงพื้นที่
ตรวจราชการในเขตสุขภาพที่ 6  

วาระที่ 3 เรื่องสืบเนื่อง 3.1 รายงานผลการเบิกจ่าย จากระบบ GF ข้อมูล ณ วันท่ี 13 
พฤศจิกายน 2562 โดย นางสาวบัวจันทร์  กระจ่างจิตร 
นักวิชาการเงินและบัญชี ดังนี ้ 
1) ค่าใช้จ่ายขั้นต่ าตามสิทธิ จ านวนทั้งหมด 650,000 บาท โดยมี
การเบิกจ่าย 
    - ค่าเช่าบ้าน จ านวน 12,000 บาท 
2) ค่าใช้จ่ายพื้นฐาน (Function) จ านวนทั้งหมด 2,012,000 
บาท โดยมีการเบิกจ่าย 

ทุกคนรับทราบ 



วาระการประชมุ สาระส าคัญ มติที่ประชุม/ผู้รับผิดชอบ 

    - งานเดินทางไปราชการ/นิเทศงาน/ตรวจราชการ  
    จ านวน 20,034 บาท 
    - งานบริหารทั่วไป จ านวน 71,754 บาท 
3) โครงการบริหารยุทธศาสตร ์จ านวนทั้งหมด 427,264 บาท 
โดยมกีารเบิกจ่าย 
    - ประชุมคณะกรรมการพฒันาและขับเคลื่อนวิชาการ 
กรมอนามยั (กพว.) จ านวน 10,075 บาท 
    - ประชุมติดตามผลการด าเนินงานส านักคณะกรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒิ จ านวน 3,720 บาท 
    - ประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่องการแปลงแผนยุทธศาสตรส์ู่การ    
    ปฏิบัติงานส านักคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ  
    จ านวน 96,880 บาท 
4) โครงการการจัดการความรูแ้ละนวัตกรรม  
จ านวนทั้งหมด 442,700 บาท 
5) โครงการวิจัย จ านวนทั้งหมด 249,725 บาท โดยมีการ
เบิกจ่าย 
    - ประชุมติดตามการจัดท าแผนบูรณาการวจัิยและนวัตกรรม    
    ส่งเสริมสุขภาพ และอนามัยสิ่งแวดล้อม จ านวน 7,560 บาท 
6) โครงการจริยธรรมวิจัย จ านวนทั้งหมด 280,000 บาท โดยมี
การเบิกจ่าย  
   - ประชุมคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย กรมอนามัย  
   จ านวน 2,505 บาท 
7) โครงการวารสาร จ านวนทั้งหมด 250,000 บาท 
3.2 รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานตามแผนปฏิบัตกิาร
ส านักคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ (รอบ 6 เดือน) โดย นางสาว
มลฤดี  พุฒพันธ์  นักวิชาการสาธารณสุข ดังนี้   
- กลุ่มอ านวยการ วางแผนการด าเนินการ 
   1) ค่าใช้จ่ายขั้นต่ าตามสิทธิ (96,000) 
       ค่า พตส.(60,000) และค่าเช่าบ้าน (36,000) 
   2) ค่าใช้จ่ายพื้นฐาน (Function) (612,311) 
       งานเดินทางไปราชการ/นเิทศงาน/ตรวจราชการ 
(190,000) และงานบริหารทั่วไป (422,311) 
- กลุ่มบริหารยุทธศาสตร ์วางแผนการด าเนินการ 
   1) ประชุมเชิงปฏิบัติการ การขับเคลื่อนและระบบพัฒนา 
งานวิชาการ กรมอนามัย (150,000) จัดประชุมในเดือนธันวาคม 
   2) การนเิทศเสริมพลัง ก ากบั ติดตาม และประเมินผล 
(47,000) ลงพื้นที่นิเทศเสริมพลังในเดือนธันวาคม 
   3) ประชุมคณะกรรมการพฒันาและขับเคลื่อนวิชาการ 
กรมอนามยั (กพว.) (60,450) จัดประชุมตั้งแต่เดือนตลุาคม – 
มีนาคม 
   4) ประชุมติดตามผลการด าเนินงานส านักคณะกรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒิ (23,250) จัดประชุมตั้งแต่เดือนตุลาคม – มีนาคม 
   5) ประชุมเชิงปฏิบัติการ เรือ่งการแปลงแผนยุทธศาสตร์  
สู่การปฏิบัติงานส านักคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ (146,564) จัด

ทุกคนรับทราบ และให้ผู้ที่มีส่วน
เกี่ยวข้องรับผิดชอบด าเนินการใน
ส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 



วาระการประชมุ สาระส าคัญ มติที่ประชุม/ผู้รับผิดชอบ 

ประชุมในเดือนพฤศจิกายน 
- กลุ่มพัฒนางานวิจัย วางแผนการด าเนินการ 
   1) ประชุมเชิงปฏิบัติการจัดท าแผนบรูณาการวิจัยและนวัตกรรม
ส่งเสริมสุขภาพ และอนามัยสิ่งแวดล้อม (150,000) จัดประชุมใน
เดือนมกราคม 
   2) ประชุมติดตามการจัดท าแผนบูรณาการวิจัยและนวตักรรม
ส่งเสริมสุขภาพ และอนามัยสิ่งแวดล้อม (3,100) จัดประชุมใน
เดือนตุลาคม 
   3) ประชุมเชิงปฏิบัติการจัดท าประเด็นการวิจัยและแนวทางการ
เสนอชดุโครงการวิจัย (85,000) จัดประชุมในเดือนธันวาคม 
   4) ประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนางานวิจัยและนวัตกรรม 
(11,625) จัดประชุมในเดอืนพฤศจิกายน มกราคม และมีนาคม 
   5) ประชุมคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย กรมอนามยั 
(28,500) จัดประชุมตั้งแต่เดอืนตุลาคม – มีนาคม 
   6) ประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาศักยภาพคณะกรรมการ
จริยธรรมการวจัิยเกี่ยวกับมนษุย์ กรมอนามัย (136,500) จัด
ประชุมในเดือนพฤศจิกายน 
   7) ประชุมเชิงปฏิบัติกาพัฒนาศักยภาพนักวจัิยในการเสนอขอรับ
รองจริยธรรมการวิจัยเกี่ยวกับมนุษย์ กรมอนามัย (115,000) จัด
ประชุมในเดือนธันวาคม 
- กลุ่มการจดัการความรู้และนวัตกรรม วางแผนการด าเนินการ 
   1) ประชุมเชิงปฏิบัติการขับเคลื่อนการจัดการความรู้ และ
นวัตกรรม กรมอนามัย (156,500) จัดประชุมในเดือนธันวาคม 
   2) ประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการจัดการความรู้ และ
นวัตกรรม (6,200) จัดประชุมในเดือนธันวาคมและมีนาคม 
   3) LIKE Talk Award ปี 4 (สนับสนุน ให้หน่วยงานหน่วยงาย
ศูนย์เขต 14 ศูนย์ๆ ละ 20,000 บาท) (280,000) โดยโอนเงิน
ในเดือนพฤศจิกายน 
- วารสาร Heath วางแผนการด าเนินการ 
   1) ด าเนินการจัดท าวารสาร (216,000) ในเดือนพฤศจิกายน 
และกุมภาพันธ ์
   2) ค่าจัดท าต้นฉบับวารสาร (6,000) ในเดอืนพฤศจิกายน และ
กุมภาพันธ ์
   3) ค่าจัดประชุมคณะบรรณาธิการวารสาร (4,750) ในเดือน
พฤศจิกายน 
   4) ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ไดแ้ก่ ค่าพิมพ์ซอง ค่าสติกเกอร์ และค่า
ปฏิบัติงานนอกเวลา ปชส.เว็บไซด์ อื่นๆ (23,250) ในเดือน
พฤศจิกายน และกุมภาพันธ ์
3.3 การเร่งรัดการด าเนินงานตามแผนปฏิบตัิการส านัก
คณะกรรมการผู้ทรงคณุวุฒิ ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 โดย 
นางสาวมลฤดี  พุฒพันธ์  นักวชิาการสาธารณสุข น าเสนอดังนี ้
เป้าหมายการเบิกจ่ายงบประมาณ 
1) งบประมาณจัดสรร รอบแรก (เงินที่ได้รับทั้งหมด = 100%) 
   - งบด าเนินงาน งบอุดหนุน งบรายจ่ายอื่น 

ทุกคนรับทราบ และให้ผู้ที่มีส่วน
เกี่ยวข้องรับผิดชอบด าเนินการ ต่อไป 
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ไตรมาสที่ 1 (73%) และไตรมาสที่ 2 (100%) 
2) งบประมาณจัดสรรท้ังหมด ปี พ.ศ.2563 
   - งบด าเนินงาน งบลงทุน งบอุดหนุน งบรายจ่ายอื่น 
ไตรมาสที่ 1 (33%) ไตรมาสที่ 2 (55%) ไตรมาสที่ 3 (84%) 
และไตรมาสที่ 4 (100%) 
3.4 Timeline กิจกรรมในเดือนพฤศจิกายน – ธันวาคม  
2562 โดย นางสาวมลฤดี  พฒุพันธ์  นักวิชาการสาธารณสุข 
น าเสนอดังนี้ 
1) วันท่ี 6 – 8 พฤศจิกายน 2562 ประชุมเชิงปฏิบัตกิาร เรือ่ง
การแปลงแผนยุทธศาสตร์สู่การปฏิบัติงานส านักคณะกรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒ ิ
2) วันท่ี 15 พฤศจิกายน 2562 ประชุมติดตามผลการด าเนินงาน
ส านักคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 
3) วันท่ี 18 พฤศจิกายน 2562 ประชุมคณะกรรมการจริยธรรม
การวิจัย กรมอนามัย และประชุมคณะบรรณาธิการวารสาร 
4) วันท่ี 28 – 29 พฤศจิกายน 2562 ประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อ
พัฒนาศักยภาพคณะกรรมการจริยธรรมการวจัิยในมนุษย์ กรม
อนามัย 
5) วันท่ี 23 – 25 ธันวาคม 2562 ประชุมเชิงปฏิบัติการเรือ่งการ
ขับเคลื่อนและระบบพัฒนางานวิชาการ กรมอนามัย 

ทุกคนรับทราบ และให้ผู้ที่มีส่วน
เกี่ยวข้องรับผิดชอบด าเนินการ ต่อไป 

วาระที ่4 เรื่องเพื่อ
พิจารณา 

4.1 ร่างค าสั่ง แต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนาและขับเคลื่อน
วิชาการ กรมอนามัย (กพว.) โดย นางสาวมลฤดี  พุฒพันธ์  
นักวิชาการสาธารณสุข ดังนี้ ส านักคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ ใน
ฐานะเป็นกรรมการ และเลขานุการคณะกรรมการพัฒนาและ
ขับเคลื่อนวิชาการ กรมอนามัย (กพว.) ได้ท าหนังสือแจ้งทุก
หน่วยงานทบทวนรายชื่อในค าสั่งกรมอนามัยที่ 1032/2561 ลง
วันที่ 19 พฤศจิกายน 2561 ทั้งนี้ได้รวบรวมรายชื่อจากหน่วยงาน
ที่ด าเนินการตอบรับมาที่ส านักคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ แบ่งเป็น
4 คณะ คือ 1)คณะกรรมการพัฒนาและขับเคลื่อนวิชาการ กรม
อนามัย 2)คณะอนุกรรมการพัฒนางานวิจัยและนวัตกรรมกรม
อนามัย 3)คณะอนุกรรมการพัฒนาการจัดการความรู้และ
นวัตกรรมกรมอนามัย และ4)คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบเฝ้า
ระวังการส่งเสริมสุขภาพและอนามัยสิ่งแวดล้อมกรมอนามัย 

ทุกคนรับทราบ/ 1) ดร.อัมพร จัน
ทวิบูลย์ รก.นักวิชาการสาธารณสุข
ทรงคุณวุฒิ(ด้านสุขาภิบาล) เสนอให้
แต่งตั้งคณะอนุกรรมการพัฒนา
งานวิจัยและนวัตกรรมกรมอนามัย,
คณะอนุกรรมการพัฒนาการจัดการ
ความรู้และนวัตกรรมกรมอนามยั 
และคณะอนุกรรมการพัฒนาระบบ
เฝ้าระวังการส่งเสริมสขุภาพและ
อนามัยสิ่งแวดลอ้มกรมอนามัย แยก
ออกมาจากคณะกรรมการพัฒนาและ
ขับเคลื่อนวิชาการ กรมอนามัย 
และ2) นางสาวสิรวิรรณ จันทนจุลกะ 
รก.นักวิชาการสาธารณสุขทรงคุณวุฒิ
(ด้านอนามัยสิ่งแวดล้อม) ให้
ข้อเสนอแนะในการรวม กพว. ระดับ
หน่วยงาน กับ กพว. ระดับกรม  

4.2 ร่าง Template ท าตัวชี้วัดตามค ารับรองการปฏิบตัิ
ราชการระดับหน่วยงาน ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 โดย นางสาว
มลฤดี  พุฒพันธ์  นักวิชาการสาธารณสุข น าเสนอดังนี ้ 
1) ตัวชี้วัดที่ทุกหน่วยงานตอ้งด าเนินการ 5 ตัว(บังคับ) ได้แก่  
2.1 - 2.5   
2.1 ร้อยละความส าเร็จของการควบคุมก ากับการบริหาร (กตส.) 
2.2 ระดับความส าเร็จของการขับเคลือ่นองค์กรสร้างสุข (กอง จ.) 

ทุกคนรับทราบ และให้ผู้ที่มีส่วน
เกี่ยวข้องรับผิดชอบด าเนินการ ต่อไป 
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2.3 ร้อยละของการเบิกจ่าย (กองคลัง) 
2.4 ระดับความส าเร็จของการด าเนินงานเพื่อสนับสนุนกรมอนามัย
ก้าวสู่องค์กรที่มสีมรรถสูงตามแนวทาง PMQA 2558/PMQA 4.0 
(กพร.) 
2.5 ระดับความส าเร็จของการด าเนินงานบรรลุเป้าหมายตาม
แผนปฏิบัติการของหน่วยงาน (กองแผน)   
2) ตัวชี้วัดที่เลอืก จากรายชื่อ กพร.+สกท.+สขรส. 5 ตัว 
1. ตัวชี้วัดที่ 31 จ านวนงานวิจัยหรือผลงานวิชาการหรือนวตักรรม
ที่ด าเนินการ/ถกูน าไปใช้ประโยชน์ได้อย่างน้อย 1 เรื่องในรอบปี 
2. ตัวชี้วัดที่ 8 จ านวนครอบครัวไทยมีความรอบรสูุขภาพ เรื่อง
กิจกรรมทางกาย (จ านวนครัวเรือนที่เข้าร่วมโครงการ 10 ลานคร
อบครัวออกก าลังกาย) 
3. ตัวชี้วัดที่ 23 หน่วยงานมรีะดับคะแนนผลการปฏิบัตริาชการ
เป็นไปตามเกณฑ์(คะแนนเฉลีย่ไมน้อยกว่า 3) ร้อยละ 95  
4. ตัวชี้วัดที่ 30 ร้อยละ 10 ของครอบครัวไทยเข้าถึงข้อมลู
ข่าวสารสุขภาพท่ีถูกต้อง 
5. ตัวชี้วัดที่ 32 รอ้ยละของประชาชนที่มีความรอบรูด้านสขุภาพ
เพิ่มขึ้น(วัดปี 2565) (ร้อยละพฤตกิรรมการเข้าถึงบรกิารส่งเสริม
สุขภาพและป้องกันโรคเพิ่มขึ้น วัดปี 2563 – 2565) 
3) Core Function สกท.+สขรส. 1 ตัว 
1. ระดับความส าเร็จในการสนบัสนุนการจัดท าข้อเสนอเชิง
นโยบายต่อการขับเคลื่อนงานสง่เสริมสุขภาพและอนามัย
สิ่งแวดลอ้มในระดับประเทศหรือระดับพื้นที ่
(ข้อมลู ณ วันที่ 14 พ.ย. 62) 
4.3 ความก้าวหน้าการด าเนินงานคณะกรรมการพัฒนาและ
ขับเคลื่อนวิชาการ กรมอนามัย (กพว.) 
4.3.1 คณะอนุกรรมการพัฒนางานวิจัยและนวัตกรรม 
โดย ดร.อัมพร จันทวิบูลย์ รก.นักวิชาการสาธารณสุขทรงคุณวุฒิ
(ด้านสุขาภิบาล) ประธานคณะอนุกรรมการพัฒนางานวิจัยและ
นวัตกรรม 
     - ความก้าวหน้าการด าเนินงานคณะกรรมการจริยธรรมวิจัย  
     โดย ทพญ.วรวรรณ อัศวกุล รก.ทันตแพทย์ทรงคุณวุฒิ(ด้าน
ทันตแพทย์ทรงคุณวุฒิ) โดยจะมีการปรับแก้เนื้อหาสรุปผลการ  
ด าเนินงานการพัฒนาจริยธรรมวิจัย กรมอนามัย ปี 2562  
4.3.2 คณะอนุกรรมการพัฒนาการจัดการความรู้และนวัตกรรม 
โดย นางสาวสิริวรรณ จันทนจุลกะ รก.นักวิชาการสาธารณสุข
ทรงคุณวุฒิ(ด้านอนามัยสิ่งแวดล้อม) ประธานคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการจัดการความรู้และนวัตกรรม 
4.3.3 คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบเฝ้าระวังการส่งเสริม
สุขภาพและอนามัยสิ่งแวดล้อม โดย นพ.กิตติพงศ์ แซ่เจ็ง รก.
น ายแพทย์ ท ร งคุณ วุฒิ ( ด้ า นส่ ง เ ส ริ ม สุ ข ภ าพ )  ป ร ะ ธ าน
คณะอนุกรรมการพัฒนาระบบเฝ้าระวังการส่งเสริมสุขภาพและ
อนามัยสิ่งแวดล้อม 
4.3.4 โครงสร้างและการขับเคลื่อนวิชาการกรมอนามัย ปี 

ทุกคนรับทราบ และได้มีการแกไ้ข
รายงานการประชุมคณะกรรมการ
พัฒนาและขับเคลื่อนวิชาการ     
กรมอนามยั (กพว.) โดย นพ.สมพงษ์ 
ชัยโอภานนท์ รก.นักวิชาการ
สาธารณสุขทรงคุณวุฒิ(ด้าน
โภชนาการ) ดร.อมัพร จันทวิบูลย์ 
รก.นักวิชาการสาธารณสุขทรงคุณวุฒิ
(ด้านสุขาภิบาล) ทพญ.วรวรรณ   
อัศวกลุ รก.ทันตแพทย์ทรงคุณวุฒิ
(ด้านทันตแพทย์ทรงคุณวุฒิ) และ
นางสาวสริิวรรณ จันทนจุลกะ รก.
นักวิชาการสาธารณสุขทรงคุณวุฒิ
(ด้านอนามัยสิ่งแวดล้อม) 
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2563 โดย นพ.สมพงษ์ ชัยโอภานนท์ รก.นักวิชาการสาธารณสุข
ทรงคุณวุฒิ(ด้านโภชนาการ) 
4.3.5 การเตรียมการตรวจราชการ กรมอนามัย ปีงบประมาณ 
2563 โดย ดร.จินตนา  พัฒนพงศ์ธร รก.นักวิชาการสาธารณสุข
ทรงคุณวุฒิ(ด้านส่งเสริมสุขภาพ) รองประธานคณะอนุกรรมการ
พัฒนาระบบเฝ้าระวังการส่งเสริมสุขภาพและอนามัยสิ่งแวดล้อม 

วาระที่ 5  เรื่องอื่นๆ - - 
 

นางสาวเกศินี  นามแดง  ผู้บันทึกรายงานการประชุม 
นางสาวมลฤดี  พุฒพันธ ์ ผู้บันทึกรายงานการประชุม 
ดร.ศรีวรรณ   ทาวงศ์มา           ผู้ตรวจรายงานการประชุม 


